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1. Uvodni ustanoveni
Skolni druzina (dale jen SD) je §kolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani zfizené v souladu
se zadkonem €. 561/2004 Sb., O ptedSkolnim, zdkladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani a vyhlaSkou €. 74/2005 Sb., O zdjmovém vzdélavani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmového vzdélavani formami pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové ¢innosti uvedenymi ve Skolnim vzdélavacim programu ve dnech Skolniho
vyucovani, a to predev§im pro ucastniky piihlasené k pravidelné denni dochézce.
Vnitini fad Skolni druZiny je soucasti organiza¢niho fadu skoly. Ur€uje pravidla provozu Skolni
druziny, stanovi rezim $kolni druZiny, je zavazny zaméstnance SD a ma informativni funkci
pro zakonné zéstupce.




2. Prava a povinnosti uc¢astniki a jejich zakonnych zastupci a pravidla
vzajemnych vztaht mezi i¢astniky a zaméstnanci SD
Na ucastniky SD a zakonné zastupce se vztahuje $kolni fad. Vnitini fad upravuje zejména prava
a povinnosti ucastnikti a zakonnych zastupct vzhledem ke specifickym podminkam zajmového
vzdélavani.

2.1 Utastnici SD a zakonni zastupci maji pravo

Na vzdé&lavani a $kolské sluzby podle $kolského zékona a Skolniho vzdélavaciho programu
Skolni druziny.

Ugastnici maji pravo tcastnit se viech ¢innosti a aktivit druZiny.

Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku jakoz i na svobodnou ucast
v fizenych zdjmovych cinnostech; odpoledne maji ucastnici travit v klidné, pohodové a
pratelské atmosféte.

Ucastnici maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
zivotnim prostiedi.

Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, proti zdsahtim do soukromého zivota
a poskozovani poveésti a cti.

Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve $kolni druzing.
Na informace o prub¢hu a vysledcich svého vzdélavani a vzdélavani svého ditéte.

Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pricemz vyjadienim tcastniki musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje.

2.2 Povinnosti u¢astniku

Dodrzovat Skolni ¥ad, Vnitini fad $kolni druziny a pfedpisy a pokyny SD k ochran& zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Plnit pokyny zaméstnancii SD vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnim fadem.
Odchazet ze tiidy a SD jen s védomim vychovatelky.

Radné pefovat o své osobni véci, nenosit do SD penézni hotovost a cenné véci, hracky
Z domova, které nesouviseji se z4jmovym vzdélavanim. Za ztratu vychovatelka neruci.

Ztraty véci hlasi neprodlené vychovatelce SD. Udastnici dbaji na dostatené zajiiténi svych
vecd.

PouZivani mobilnich telefoni pii ¢innostech $kolni druziny je zakéazano.

Ucastnici nesmi pofizovat nahravky /video, audio, foto/ bez predchozi dohody.

Nesmi pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického
a fyzického nasili. Hrubé slovni a umyslné psychické a fyzické utoky ucastnika viicéi jinym se
vzdy povazuji za zavazné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem.

Piedlozit neprodlené pisemna sdéleni zakonnych zastupcti uréena vychovatelce SD.

V piipadé¢ mimotadnych opatieni jsou Gcastnici vybaveni ochrannymi prostfedky dychacich
cest a pouzivaji je predepsanym zplsobem.




2.3 Povinnosti zakonnych zastupci

Informovat SD o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich G¢astnika nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélani.

Oznamovat SD tidaje uvedené v zapisnim listku, zejména aktualni telefonické kontakty a
zmény ve zplsobu a &ase odchodu téastnika ze SD vyhradné pisemnou formou nebo formou
SMS.

Odchod u¢astnika ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je mozny pouze pii predlozeni
pisemné zadosti zakonnych zéastupct s datem, hodinou odchodu, informaci, zda odchézi sam
nebo v doprovodu a podpisem rodicu.

Telefonicka nebo ustni dohoda 0 zméné dochdzky neni mozna.

Pii vyzvednuti u¢astnika ze SD zakonny zastupce nevstupuje z bezpeénostniho a hygienického
hlediska do prostor SD, pouze vyzve u dveii u¢astnika k odchodu doma.

Zdrzovat se v budové skoly a jejich prostorach jen po dobu nezbytné nutnou k vyzvednuti a

obléknuti ucastnika. Poté jsou povinni budovu Skoly a ptilehlé prostory Skoly ihned opustit.
Respektovat provozni dobu SD, zabezpeéit vyzvednuti uastnika do konce provozni doby SD.
Na vyzvani vychovatelky SD se osobné zuastnit projednévani zavaznych otazek tykajicich se
zdjmového vzdélavani.

Zajistit stravovani a pitny rezim vzhledem k délce pobytu ve SD.

2.4 Povinnosti pedagogickych pracovniki
Pedagogicky pracovnik je povinen:

1. vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

2. chranit a respektovat prava tcastnika,

3. chranit bezpeci a zdravi ucastnika a predchazet vS§em formam rizikového chovani ve skolach
a Skolskych zatizenich,

4. svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

5. ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml€enlivost a chréanit pied zneuzitim
data, idaje a osobni udaje zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu ucastnikl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné udaje,
bezpecéné¢ je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjekttim, které
na né nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

6. poskytovat Gc¢astnikovi nebo zakonnému zastupci Gcastnika informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

2.4 Spoluprace se zakonnymi zastupci
e Vychovatelka je v kontaktu s tfidnimi u¢itelkami a zakonnymi zastupci. Uzce s nimi
spolupracuije.
« Zagatkem $kolniho roku vychovatelka informuje zdkonné zastupce o organizaci SD,
seznami je s reZimem oddéleni a s Vnitinim fadem Skolni druziny.




« Vychovatelka SD se nadale dle potieb zlastiiuje b&hem Skolniho roku t¥idnich
schiizek, aby reagovala na pfipadné podnéty a pfipominky zakonnych zastupct tykajici
se problematiky SD.

e Vychovatelka informuje zakonné zastupce o realizaci mimoskolni aktivity.

3. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

3.1 Provoz Skolni druZiny

Pondéli—patek 11.25 - 15.30 hodin.

e Vychovné¢ vzdélavaci prace a dalsi Cinnosti ve Skolni druzin€ probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditelka Skoly.

e Vyulovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

e Mistnost SD je uéebna Ltidy.

e K &innosti SD je mozné vyuzivat t&locviénu, ,,Ctenatsky klub®, hiisté.

e SD ma jedno oddéleni. Dochizka wlastnikii je evidovana v Pfehledu vychovné
vzdélavaci prace.

e (Oddéleni Skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

e Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani ptihlizi k pocasi a k zajmu ucastnikt. Vzdy vSak
vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho rozpracovani do konkrétnich
vzdélavacich plant.

3.2 Rezim §kolni druziny

11.25 hod. - 13.00 hod.
obéd, osobni hygiena, pfevazné klidova ¢innost, hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajmt
ucastniki

13.00 hod. - 14.30 hod.

¢innost zajmova — aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, PRV, sportovni a turisticka,
ptirodovédna, ptiprava na vyu€ovani formou kvizi, soutézi, kiizovek apod., ucast
Vv zdjmovych krouZzcich

14.30 hod. - 15.30 hod.
rekreacni ¢innost, stolni hry, tklid osobnich véci, postupny odchod domt

3.3 Stravovini ve SD
e Vychovatelka vede ucastniky k dodrzovani hygieny pted jidlem, zajisti ukaznény
nastup a odchod do jidelny i z jidelny, vede ke kultuie stolovani a poméha s utuzovanim
spravnych stravovacich navyka.
e Po ptichodu do druziny v 11.25 hod. ucastnici odchazeji spole¢né s vychovatelkou na
ob&d. Ugastnikiim, kterym konéi vyuéovani v 12.20 hod., ob&dvaji za dozoru ugitelky a
pfichazeji do druZiny sami.




3.4 Dochazka G&astniki do SD

Pravidelna dochézka piijatych Glastniki do SD je povinni. Povinné je rovnéz
dodrzovani dochazky uvedené v zépisovém listku a uastnit se zajmovych &innosti SD.
Kazda nepfitomnost musi byt fadné pisemné nebo ustné omluvena vychovatelce.

Vychovatelka nese plnou zodpovédnost za ji svéfené ucastniky, zabezpecuje ochranu a
rozvoj fyzického, psychického a socidlniho zdravi. Osobné piedava ucastnika
zdkonnym zastupctim. V piipads, Ze odchazi ze SD sam, &ini tak vyhradné na zakladg

pisemného sdéleni zdkonnych zéstupcu.
Za udastnika, ktery byl ve $kole a bez omluvy se do SD nedostavi, adkoliv by tam mél

byt, vychovatelka neodpovida.
Zakonni zastupci si musi vyzvednout Gcastniky nejpozdéji do 15.30 hod., do konce
provozu SD.

3.5 Postup pri nevyzvednuti

Vychovatelka vycka s ucastnikem 10 minut po ukonceni provozni doby zafizeni, pak
vyzkousi varianty kontaktlh uvedené v zapisnim listku a zjiSt'uje pficinu nevyzvednuti.
O situaci informuje vedeni Skoly. Ve vyjime¢nych ptipadech pozadda o pomoc Policii
CR, popt. oddéleni socialné pravni ochrany déti a socialni prace.

Vsechny néklady spojené s péci po ukonceni provozu zafizeni nesou zakonni zastupci.
Opakované nevyzvednuti bude povazovano za hrubé poruseni Skolniho fadu a
Vnitiniho fadu Skolni druziny a ti¢astnik miize byt ze Skolni druziny vyloucen.

4. Podminky pro prijeti u¢astniki k dochazce
a uplata za zajmové vzdélavani

Kapacita SD je 30 gastniku.

Ugastnici jsou piijiméani k dochazce do SD na jeden skolni rok.

O pfijeti ucastnika k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé
naleZitosti v zapisnim listku a kritérii pro pfijeti (odevzdani fadné vyplnéné piihlasky
ve stanoveném terminu, celotydenni dochdzka v plném rezimu, pfednostni piijimani
zakl 1. a 2. tfid).

V zéapisnim listku musi byt vyznaceny odchody domt. Kazd4 zména v dochazce musi
byt oznamena pisemné s datem. Také je nutné uvést, zda G€astnik odchazi sam nebo
komu jej vychovatelka pieda. Stejnym zptisobem se postupuje i v piipadé vyjimeénych

odchodti a vyzvednuti G¢astnika cizimi osobami nebo sourozenci.
Dochézka do SD je povinna podle tdaji vypInénych v zapisnim listku.

4.1 Odhlaseni ucastnika ze SD

Odhlasovani ucastnikii z dochdzky do Skolni druziny provadéji zakonni zastupci
vyhradné pisemnou formou kdykoliv v pribéhu skolniho roku.




4.2 Vylou&eni ze SD

Na hodnoceni a klasifikaci chovani ti¢astnika ve SD se vztahuji ustanoveni vyhlasky
0 zékladni skole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, datky teditele skoly.
Reditelka $koly rozhoduje o vyloudeni uéastnika pro neplnéni &i hrubé poruseni
vnitinfho fadu SD.

Divodem vylouteni miZe byt soustavné poruiovani kazné a poradku ve SD,
ohrozovani zdravi a bezpecnosti ostatnich ucastnikl, svévolné opusténi druziny,
dlouhodob4, svévolna nebo neomluvena absence.

4.3 Uplata za zajmové vzdélavani

V soucasné dobé¢ uplata neni dosud vybirana. Pokud se situace zméni, bude se tidit
smérnici o uplaté v SD.

5. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki, jejich ochrany pred

socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Pro ¢innost SDvplati stejna ustanoveni o0 BOZP jako ve Skolnim fadu.

Vychovatelka SD provede prokazatelné pouceni ucastnikii o BOZP. Zaznam o pouceni
je uveden v Ptehledu vychovné prace. )

Pti trazu poskytne prvni pomoc, zajisti osetfeni 1ékafem. Uraz ihned hlési zdkonnému
zastupci, vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazi, ptipadné vyplni predepsané
formulare.

Vychovatelka dba na pouzivani bezpecnych, vékove ptimefenych pomicek.

Pitny rezim: ucastnici nosi vlastni lahve na piti, béhem dne maji moZnost si je priabézné
doplnovat vodou.

Pfi ¢innosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajiSt'ujici bezpecnost a ochranu
pfipadnout vice nez 25 ucastnikd.

Vychovatelka vede ucastniky k osvojovani si norem mezilidskych vztahi zaloZzenych
na demokratickych principech.

Vychovatelka a tcastnici maji povinnost pfedchazet naznakiim agresivity a vSem
zpiisoblim Sikanovani. Neprodlené musi toto fesit a kazdé obéti poskytnout okamzZitou
pomoc.

Ukastnici se k sob& chovaji piatelsky a ohleduplng. Nepouzivaji hrubé a vulgarni
vyrazy. Jakékoli formy projevll rasismu a Sikanovani budou posouzeny jako hrubé
poruseni Skolniho fadu s naslednymi sankcemi, tj. od pouziti kdzeniskych opatieni az po
predani piipadu Policii CR. Stejné tak bude postupovano v piipadé noeni, drzeni,
distribuce a zneuzivani navykovych latek v arealu Skoly.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech
a pi1 poskytovani Skolskych sluzeb povinni ptihlizet k zdkladnim fyziologickym
potfebam ucastnikli a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku socialné patologickych jevi, zajiStuji jejich bezpecnost a ochranu zdravi a
poskytuji nezbytné informace k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi (§ 29 odst.1,2).




Bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskutecnuje vzdélavani, zajistuje skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem skoly -
pedagogickym pracovnikem. Spole¢né s nim miize akci zajistovat i zaméstnanec,
ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim tkontm.
Misto a ¢as shromézdéni Gi¢astnikli a skonceni mimoskolni akce ozndmi organizujici
pedagog nejméné dva dny piedem.

Pti ptechazeni tcastnikli mimo budovu skoly se fidi pravidly silni¢niho provozu a
pokyny doprovéazejicich osob.

Zameéstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

pii praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi

a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech feditelku Skoly a v rdmci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastniki

a v ptipad¢ nahlého onemocnéni Gcastnika informuji bez zbyte¢nych prutahti vedeni
Skoly a rodice postizeného ucastnika. Nemocny ucastnik mtize byt odeslan k 1¢karskému
vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Vychovatelka zajisti, aby kazdy
Gi¢astnik mé&l zapsany v piihlasce do SD tyto tidaje: adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do
zaméstnani a dom1.

Kniha tirazti je ulozena Vv kabinet¢ Skoly. V knize trazi se eviduji vSechny trazy
ucastnikli, ke kterym doslo pfi Cinnostech ve Skole nebo na akcich organizovanych
Skolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se §kola o razu dozvi.

VSsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat tidaje souvisejici s Grazy ucastnikd,
poskytovat prvni pomoc, zajistit oSeteni lékafem a vést evidenci Urazii podle pokynl
vedeni Skoly (§ 29 odst.3). Osetieni, ohldSeni trazu feditelce Skoly a vyplnéni zdznam
zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél

prvni. Zaméstnanci byli sezndmeni s vyhlaSkou €.64/2005 Sb., ktera stanovi zplisob
evidence urazil.

V ptipadé ohrozeni zdravi ucastnika v disledku podezieni na poziti omamné latky se
postupuije tak, jako kdyz piijde do 8koly s hore¢kou. Ucastnik, jevici p¥iznaky uZiti
omamné latky, je odveden ze tfidy do mistnosti (musi byt zajistén dohled dospé&lé
osoby), kde ziistane po dobu, nez si pro néj piijdou zdkonni zastupci nebo l€karska
sluzba. Skola kontaktuje bezodkladné zakonné zastupce o jeho blize nespecifikovanych
zdravotnich potizich a ti jsou vyzvani k tomu, aby si ucastnika co nejdiive vyzvedli z
druziny, nebot’ je nutné jeho Iékaiské vySetteni.

Kazdy ze zaméstnancii ma povinnost zajistit oddéleni ucastnika, ktery vykazuje znamky
akutniho onemocnéni, od ostatnich a zajistit nad nim dohled zletilé fyzické osoby a
neprodlené oznamit tuto skutecnost feditelce skoly.

Zvl1asté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky ucastnika vici zaméstnanctim
Skoly nebo Skolského zatizeni se vzdy povazuji za zavazné nebo vUiCi ostatnim
ucastniklim se povazuji za zvlasté zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
timto fadem.

Utastnikiim je zakazano vnaset a uzivat navykové latky, které je svym

vzhledem, chuti a konzistenci napodobuyji.




e Dopusti-li se t€astnik jednani podle odstavce 23, oznami feditelka Skoly tuto skute¢nost

organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédel.

6. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zaiizeni
ze strany ucastniki

Ugastnici zachazi s majetkem a vybavenim SD $etrng.

V piipadé umyslného poskozeni majetku SD budou zakonni zastupci vyzvani k jednani
o uhradé zpusobené Skody.

Majetek skolni druziny nesmi c¢astnici odnaset domai.

Obleceni a aktovky jsou odkladany na uréend mista. Véci, které je mozno zaménit, maji
radné oznaceny.

Piipadnou ztratu nebo zaménu hlasi ihned WCastnici nebo zakonni zastupci
vychovatelce.

7. Dokumentace skolni druZiny
Zapisovy listek pro ucastniky, kteti jsou ptfihlaseni k pravidelné dochézce.
Piehled vychovné vzdélavaci prace.

8. Zverejnéni vnitiniho radu

Podle § 30 odst. 3 zdkona ¢. 561/2004 Sb. zvetejnuje feditelka Skoly tento fad nasledujicim
zpiisobem: vyvéSenim na webovych strankach a v pisemné formé v hlavni chodbé skoly.

arownN

9. Zavéreéné ustanoveni

Zrusuje se piedchozi znéni této smérnice ¢.j. 106/18 ze dne 2.7.2018. Ulozeni smérnice
v archivu Skoly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2022

Zaméstnanci Skoly byli seznameni s timto fadem na pedagogické radé dne 23.6.2022.
Ugastnici 8koly byli s timto fadem seznameni vychovatelkou 2. 9. 2022.

Zakonny zastupce stvrzuje svym podpisem, Ze se seznamil s Vnitfnim fadem SD a
pravidly chovani ucastnikii.

Pii &innosti $kolni druZiny je nutné respektovat i $kolni ¥ad ZS, se kterym jsou ucastnici
sezndmeni na zacatku Skolniho roku.

Pipominky k provozu &i obsahu zajmového vzdélavani SD je tieba osobné projednat
s vychovatelkou piislusného oddéleni SD.




V Hornich Dunajovicich dne 22. 6. 2022 Mgr. Lenka Czehovska
feditelka Skoly

Seznameni na pedagogické rad¢ dne 23. 6. 2022:




